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Instituto Municipal de Desarrollo —

Econémico y Empleo de Cérdoba

GUIA PRESENTACION SOLICITUDES PARA PARTICIPAR EN EL PROGRAMA
CORDOBA BIOTECH DE LA INCUBADORA CORDOBA BIOTECH.
39 Convocatoria abierta de forma continua

Si estds interesad@ en participar en ésta convocatoria, deberas presentar tu solicitud
junto con el resto de documentacidn, mediante Registro Electrénico del Ayuntamiento de
Cérdoba, a través de su Sede Electronica:

1.- Entra en la pagina web del Ayuntamiento de Cérdoba https://www.cordoba.es/ , v
PICA EN AYUNTAMIENTO DE CORDOBA: PUNTO DE ACCESO GENERAL

. Ayuntamiento de Cordoba
hitps:/wee. cordoba.es b

Ayuntamiento de Cdrdoba: Punto de Acceso General Electronico

Accede a tramiles y servicios destacades ... Altas y frasladoe de domicilio en el Padron Municipal de
Habitantes.  Oblencion de cerificados de empadronamisnto.

Sede Electronica
Accede a tramites v servicios destacados . Altas y traslado

Convocatorias de empled
Convocatorias abiertas - [RHUDE] Libre designacion [RHUGS .

2.- Una vez dentro, pica la opcion de INSTANCIA GENERAL dentro tramites y servicios
destacados:
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Y te dirigird a ésta pantalla en la que tendras que pinchar de nuevo la opcion de INSTANCIA
GENERAL

& AUNTAMIENI
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o, -y

Informacion General  Trémites  Servicios Buscar

icin ¥ Sedeflecbrinicd * Tedmites ¥ Tiamibesgeseruabo 0 (otescs gene el

Sede electronica TS YOS5
Instancia general

Directo a Informacion del tramite

Exte trdmite permite a [os cudadanus 3 preseniscion de solicitudes, escritcs y comunicacionss dirigidos 3 esta
Instancia General Entidad, prudiernda seq, pae tarta, ulftizdos en tedes aguellos tramites para las codles me'se hzya determinade b

intiizacian de on modeln oimgrese esproficn.
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niarmscidn del tramite
Esta sujeto a tasas Ho
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Donde presentarlo

3.- Cuando hayas entrado tendras que seleccionar la forma en la que te quieres identificar
con la Administracion Publica ( Clave Pin, Certificado Digital, etc... ).

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

BN

L P

Cl@ve Movil DMle / Certificado electrénico Cl@ve permanente
Inciuye Cli@ve PIN. Puede descargar la C i i A i Usuario y contrazefia. Para usario, es
aplicacicn en Apple Store (2 o en necesario registrarse &7

Google Play [ . Para usarlo, es necesario
registrarse [7 .

( Acceso Cl@ve Mdvil ) (An:esn Dile § Certificado Mﬁnico) ( Acceso Cl@ve permanente )

L o v L

La identificacion se realizara automaticamente si no han transcurrido mas de 60 minutos desde su (ltima identificacion
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4.- Una vez identificado, accederas al formulario de solicitud de INSTANCIA GENERAL, en tu
bandeja de entrada. Una vez alli, tenemos que picar la opcion acceder y posteriormente
indicar nueva solicitud.

Sede electrénica

Eatrimea P! poder pr

Accede a [GENO1] INSTANCIA GENERAL

Para acceder selecciona una versién, un perfil y un método de acceso.

Procedimiento

‘ [GEND1-2025-01] SOLICITUD

Perfil

5 wreResoe @

Método de acceso

Sede electronica

17032 121136

presentar

Bandeja de [GENOL] INSTANCIA GENERAL

Situacién Estado

Todas v

5.- Posteriormente, deberas indicar la unidad organizativa destinataria de ésta Instancia
General, siendo muy importante seleccionar la opcién LA 0016686.- IMDEEC PROMOCION

Seleccione la unidad organizativa destinataria

Unidad organizativa destinataria

LADD1ESEE - IMDEEC-Promocicn e

m o gl
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6.- Los siguientes pasos consistiran en ir rellenado las distintas pestafias, que variaran en
funcion de si la persona solicitante actua en calidad de interesado o representante.

Sede electronica

£s necesario tener instalado AutoFirma en el equipo para poder presentar una solicitud.

Nueva solicitud de [GENO1] INSTANCIA GENERAL

Formulario

DATOS DE SOLICITANTE ¥ REFRESENTANTE LUGAR Y MEDIO DE NOTIFICACIGN SOLCITUD

INSTANCIA GENERAL

1. DATOS DE LA PERSONA O ENTIDAD SOLICITANTE ¥ DE LA REPRESENTANTE

Incluya Ios datos relacionades con los datos de la persona o entidad solicitante y representante

Actiio en calidad de

(Diinteresado (O Representante

7.- Cuando lleguemos a los puntos 3 y 4 es muy importante rellenar los datos de forma
correcta indicando:

- Unidad Organizativa destinataria: LA0016686.- IMDEEC. Promocion

- Asunto: Se indicara el tramite a realizar segun lo estipulado en el punto 9 de las bases de
la convocatoria.

e Convocatoria Biotech. Captacion Proyectos para nuevos proyectos

e Convocatoria Biotech. Cambio de modalidad

e Convocatoria Biotech. Cambio de espacio.

e Convocatoria Biotech. Solicitud de prorroga.

e Convocatoria Biotech. Fase de Post-incubacion (Alumni), segun corresponda

- Expone: “Que habiendo tenido conocimiento de la convocatoria “

- Solicita: “Que sean tenida en cuenta la solicitud presentada por medio de ésta instancia
general asi como el resto de documentos adjuntos a la misma “. Picamos en siguiente y
seguimos rellenado el formulario.
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Nueva solicitud de [GENO1] INSTANCIA GENERAL

Formutario Dotumentaciés i
DATOS DE SOLICITANTE Y FEPRESENTANTE UGAR ¥ MEDIO DE NOTIFICACION SOLCTID
3. UNIDAD ORGANIZATIVA DESTINATARIA
Unidiad ooganizata dostnatans: Mimarn o4 ocpadinie:
LADRYEEES - IMDEEC Framocide £486 GENL 2036 0337
4
4. 50UCITUD
Agurto. "
Convecatana Sintacn. Captacin P e
Expone*

9105 DE MODALIDAD) SOLICTICOES 2% PRORROGA O CONVOCATORIA FASE OE POST INCUBACION (Alumsy))

QUE HABIENDS TENDO COMOCINDENTD OF LA COM A BOTECH PARA | INDICAR S £3 PARA CAPTACION NUEVD P

EMIDA EN CUENTA TOOALE DOCUMENTACKIN ADJUNTA RARA FARTICIPAR £ L& MESMA

8.- Al pasar a la opcién DOCUMENTACION, debemos anexar todos los archivos necesarios
para aportar la documentacién y una vez hayamos finalizado picamos la opcién LISTO.

Sede electrénica s

(o= ostaiaco o

Nueva solicitud de [GENOL] INSTANCIA GENERAL
o L]

Esrmuian Corumanacién Fms P

Documentacién

Pesa Masima de
0,00 /1900 M
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9.- Después procederemos a firmar la solicitud, siendo importante la descarga del recibi ya
que es el correspondiente justificante de la presentacién de la instancia general, quedando
esta accion reflejada en tu bandeja de entrada.

Sede electrdnica

Nueva Solicitud de [GENO1] INSTANCIA GENERAL

Jario Fima

Justficaney rocbd

Justificante y recibi

Solicitud presentada correctamente

ndemis podid descargaoe fasalcitud efaca el b

Nimera del expediente; 56 tien1_20s, caste
a1
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